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KURS

ZARZĄDCA NIERUCHOMOŚCI

	ZJAZD I

	Dzień 1. 

	1.
	Rys historyczny i kształtowanie się zawodu zarządcy nieruchomości 
	 

	2.
	Kodeks cywilny
	

	3.
	Elementy prawa dla zawodów pośrednika w obrocie nieruchomościami i zarządcy nieruchomości 
	

	4.
	Zasadnicze akty prawne niezbędne przy prowadzeniu działalności w przedmiocie zarządzania nieruchomościami
	

	5.
	Prawo cywilne a prawo administracyjne 
	

	6.
	Czynności prawne i administracyjne
	

	7.
	Podstawowe pojęcia w zakresie obrotu nieruchomościami 
	

	8.
	Pojęcia i definicje dotyczące nieruchomości;
	

	9.
	Rodzaje nieruchomości
	

	10. 
	Własność 
	

	11.
	Hipoteki, służebności, użytkowanie wieczyste
	

	12.
	Wady prawne nieruchomości
	

	13. 
	Kontrola realizacji zobowiązań umownych
	

	14. 
	Sytuacja prawna podmiotów prowadzących działalność w zakresie pośrednictwa w obrocie nieruchomościami;
	

	Dzień 2. 

	1.
	Reprezentacja w czynnościach prawnych 
	

	2.
	Wady prawne nieruchomości
	

	3.
	Współwłasność nieruchomości
	

	4.
	Sposoby zniesienia współwłasności 
	

	5.
	Obciążenia nieruchomości i ich wpływ na uwarunkowania obrotu nieruchomością
	

	6.
	Charakterystyka instytucji najmu
	

	7. 
	Analizowanie stanów faktycznych pozostałych w praktyce zarządzania nieruchomościami i pośrednictwa w obrocie nieruchomościami
	

	ZJAZD II

	Dzień 1.

	1.
	Ustawa o gospodarce nieruchomościami
	

	2.
	Obrót nieruchomościami jednostek samorządu terytorialnego
	

	3.
	Komunalizacja
	

	4.
	Użytkowanie wieczyste
	

	5.
	Wywłaszczenia i zwroty nieruchomości
	

	Dzień 2.

	1.
	Ustawa o własności lokali
	

	2.
	Zarządzanie nieruchomościami w spółdzielniach mieszkaniowych
	

	3.
	Zarządzanie nieruchomościami we wspólnotach mieszkaniowych
	

	4.
	Zarządzanie dokumentacją
	

	5.
	Organizacja zebrań 
	

	6.
	Finansowe aspekty prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie zarządzania nieruchomością 
	

	ZJAZD III 

	Dzień 1.

	1.
	Umowa o zarządzanie nieruchomością 
	

	2.
	Swoboda umów i jej ograniczenia
	

	3.
	Konstruowanie i zawarcie umowy zarządzania
	

	4.
	Realizacja zobowiązań umownych
	

	5.
	Umowa najmu
	

	6.
	Zarządzanie najmem
	

	7. 
	Sporządzanie planu gospodarczego
	

	Dzień 2.

	1.
	Badanie rynku
	

	2.
	Komunikacja z klientami
	

	3.
	Etyka wykonywania zawodu
	

	4.
	Doskonalenie zawodowe
	

	5.
	Ochrona danych osobowych
	

	ZJAZD IV

	Dzień 1.

	1.
	Budowanie relacji z klientem 
	

	2.
	Badanie rynku
	

	3.
	Udzielanie informacji klientom 
	

	4.
	Doradztwo w zakresie rynku nieruchomości 
	

	5.
	Podstawy marketingu nieruchomości
	

	6.
	Wykorzystanie reklamy nieruchomości w strategii marketingowej firmy
	

	7.
	Plan marketingowy
	

	8.
	Poszukiwanie potencjalnych nabywców lub najemców
	

	9.
	Poszukiwanie ofert wg potrzeb klienta
	

	10
	Prezentacja nieruchomości
	

	Dzień 2. 

	1.
	Prawne i praktyczne aspekty działania przedsiębiorcy i jego obowiązki 
	

	2.
	Windykacja należności czynszowych
	

	3.
	Podstawy prawa budowlanego 
	

	4.
	Prawo pracy w zarządzaniu nieruchomościami 
	

	5.
	Analizowanie stanów faktycznych
	

	6.
	Redagowanie klauzul umownych
	

	ZJAZD V

	Dzień 1. 

	1. 
	Zarządzanie jakością
	

	2.
	Zarządzanie sytuacjami kryzysowymi
	

	3.
	Poszukiwanie potencjalnych klientów 
	

	4.
	Określenie potrzeb i wymagań klienta
	

	5.
	Powtórzenie wiadomości
	

	6.
	Egzamin 
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